Zakladni skola a Materska Skola Sluhy
Sluhy 29, 250 63 Sluhy

Provozni rad Skoly

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydava na zakladé § 7 odst. 2 zadkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl provozni rad zakladni skoly.

Provozni fad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na prostorové
podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, a zdsobovani vodou.
Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani,
rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Provozni rad je v souladu zejména s nasledujicimi pravnimi predpisy, ve znéni pozdéjsich predpis:

- zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,

- zakon €.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani,

- vyhlaska ¢.108/2001 Sh., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz $kol, pfedskolnich
zafizeni a nékterych Skolskych zafizeni,

- vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti,

- vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni
hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

- vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni dochazky,
- vyhlaska 137/1998 Sb. o obecnych technickych poZadavcich na vystavbu

- natizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pfi praci

2. Udaje o $kolnim zafizeni:

Nazev: Zakladni skola a Matefska skola Sluhy

Adresa: Sluhy 29, 250 63 p. Mratin

Obor vzdélavani: 7901C01

Red 1ZO: Zakladni Skola 102438153

Identifikator pravnické osoby: 600052087

ICO: 70990883

ID datové schranky: dn9mshu

www.zsmssluhy.cz

Zfizovatelem préavnické osoby je Obec Sluhy, Sluhy 7, 250 63 p. Mratin

Reditelka $koly: Mgr. Petra Plackova
email: reditel@zsmssluhy.cz
tel. 736 701 351

SVP —,, Ostrov détstvi“ — $kolni vzdéldvaci program pro zakladni vzdélavani, &.j. 52/06, 1.9.2006
Nejvyssi povoleny pocet zakll v zakladni Skole: 150


mailto:reditel@zsmssluhy.cz

Aktualni pocet déti: 84

Skolni druZina

Adresa: Sluhy 29, 250 63 p. Mratin

Red 1Z0O: 108056171

Nejvyssi povoleny pocet Zakl ve skolni druziné: 90

Skolni druzina provozuje 3 oddéleni, pocet vychovatelek 3
Vedouci $kolni druZiny: Zdénka Serclova

email: serclovazdenka@zsmssluhy.cz

¢. uctu skolni druziny 2801311115/2010

Skolni druzina je uré¢ena pro zaky 1. a7 5. t¥idy ZS a MS Sluhy, v dobé pred a po vyucovéni a v dobé, kdy je

z rdznych ddvodd planované prerudena $kolni vyuka. Skolni druzina vykonava svou &innost jen ve dnech
Skolniho vyucovani.

Ranni provoz skolni druZiny je od 6,30 hodin do 8,00 hodin. Budova Skoly je pro déti pfihlasené do Skolni
druZiny otevfena od 6,30 do 7,45 hodin. V 7,45 hodin se budova Skoly zamyka. V provozu je jedno smisené
oddéleni.

Odpoledni provoz skolni druziny je od 11,55 do 17,10 hodin. V provozu jsou 3 oddéleni skolni druziny.

Provoz skolni druZiny se fidi samostatné zpracovanym provoznim radem.

Skolni jidelna

Adresa: Sluhy 29, 250 63 p. Mratin

Red 1Z0: 113800100

Nejvyssi povoleny pocet stravovanych ve Skolském zafizeni: 150
Pocet zaméstnancu Skolni kuchyné: 4

Vedouci skolni jidelny: Martin Trsek
email: jidelna@zsmssluhy.cz

tel: 736 753 744

¢. Uctu skolni jidelny 2601311110/2010

Z4ci i zaméstnanci $koly se stravuji ve vlastni 8kolni jideln&. Zakiim zakladni $koly poskytuje $kolni kuchyné
obédy. Détem z matefské skoly poskytuje obédy a dopoledni a odpoledni svaciny.

Jidelnicek je sestavovan na zdkladé zasad zdravé vyZivy a dodrzovani spotfebniho kose sledovanych
potravin. Rozsah poskytovanych sluZzeb viz systém HACCP.

Pedagogicti pracovnici Skoly vykonavaji v jidelné dohled nad Zaky. Dbaji na klid a poradek pfi stolovani, na
bezpecnost a kazen zakd cekajicich pred jidelnou. Dale vykonavaji dohled nad umyvanim rukou mydlem a
teplou vodou pred vstupem Zaka do skolni jidelny.

Provoz skolni jidelny se fidi samostatné zpracovanym fadem skolni jidelny.

Skolni kuchyné nevafi pro cizi stravniky.

Skola je zapojena do projektu ,,Ovoce, zelenina a mléko do kol“. Cilem projektu je podpora zdravé vyZivy a
zvysSeni spotieby ovoce a zeleniny a spotfeby mléka a mlécnych vyrobkda.

Provoz skoly béhem vyucovani

Budovu $koly otvira v 6,30 hodin vychovatelka SD. Pro 7aky pfihlasené do $kolni druZiny je budova oteviena
od 6,30 do 7,45 hodin. V 7,45 hodin se budova Skoly zamyka.

V 8,00 hodin je budova oteviena vsem détem.

Pravidelné vyucovani zacind v 8,15 hodin.

Vyucovaci hodina trva 45 minut.

Dopoledni vyucovani zacina v 8,15 hodin a konc¢i v 11,55 hodin, resp. 12,50 hodin.

Odpoledni vyucovani Zaka 2. tfidy zacina ve 12,40 a konci v 14,15 hodin.

Odpoledni vyucovani Zaku 5. tfidy zacina v 13,30 a kondi v 14,15 hodin.
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Zaci, ktefi travi ¢as pred odpolednim vyucovanim v budové koly, jsou pod pedagogickym dohledem.
Zaci 1. stupné maji maximalné 5 vyucovacich hodin v jednom sledu.

B&hem vyucovani je $kola uzavfena. Zaci nesméji sami opoustét $kolu béhem vyucovani a ani o
prestavkach.

Pro uvolnéni zZaka z vyucovani musi zakonny zastupce vyplnit pisemnou Uvolnénku z vyucovdni.

Své dité si musi ze Skoly vyzvednout osobné.

Vydani ditéte z vyuky jiné osobé nez zdkonnému zastupci je povoleno pouze na zakladé pisemné Zadosti
rodicl - Zmocnéni k vyzveddvadni ditéte z vyuky, které mize zakonny zastupce vyplnit jiz na zacatku skolniho
roku. Tato pisemna Zadost se ve Skole zakladda. Pedagogicky pracovnik je opravnén v pfipadé potieby
pozadovat po zmocnénci prokdzani totoznosti.

Po ukonéeném vyucovani pfed odchodem ze tfidy uvedou Z4aci sva mista do poradku.
Vyucuijici zkontroluje, zda jsou okna uzavrena.

Rodice a zakonni zastupci nemaji do $kolni budovy volny pfistup. Zaci nesmi bez védomi vyudujicich nebo
zaméstnanc( Skoly poustét do budovy Skoly cizi osoby, zakonné zastupce a ani své spoluzaky.

Prestavky

Po kazdé vyucovaci hodiné ndsleduje prestavka. Mezi 1. a 2., 3. a 4., 5. a 6. vyuCovaci hodinou je zafazena
prestavka v délce trvani 10 minut. Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je zarazena prestavka v délce trvani 20
minut. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je zarazena prestavka pro zaky 2. t¥idy v délce 45
minut, pro Zaky 5. tfidy v délce 40 minut.

V ptipadé pfiznivého pocasi mohou Zaci vyuzivat o prestavkach prostory skolniho htisté, vidy pod
dohledem pedagoga.

Pozadavky na hygienicka zafizeni

Ve skole maji Zaci k dispozici 2 Satny.

V budové jsou 2x WC pro divky a 2x WC pro chlapce, soucasti jsou umyvarny.

V budové jsou 2x WC pro zaméstnance Skoly a 1x WC pro personal skolni kuchyné.

Rezim prace Zaku s notebooky a tablety

Prace s notebooky a tablety je v rozvrhu zafazena od 4. ro¢niku v pfedmétu informatika v tydenni hodinové
dotaci. Kromé toho probiha vyuka s vyuZitim tabletl a notebook v ostatnich vyuc¢ovacich hodinach dle
potieby.

Prace s notebooky a tablety probiha pfedevsim v kmenovych tfidach.

Zasobovani vodou a pitny rezim
Pitna voda je odebirana z verejného vodovodu. Kontrolu hygienickych limit provadi spravce verejného
vodovodu.

Podminky pohybové vychovy

Pro vyuku télesné vychovy vyuziva skola skolni télocvicnu. Télocvicna je vybavena zakladnim potifebnym
naradim.

V aredlu skoly je vyuzivano viceucelové hristé. Na hodiny télesné vychovy se Zaci prevlékaji ve svych
kmenovych tfidach. Chlapci z 5. ro¢niku se prevlékaji ve skolni Satné.

Dle SVP probiha vyuka télesné vychovy 2 hodiny tydné v kazdém roéniku.

Vyuku plavéni zajistuje plavecka Skola v Neratovicich.

O prestavkach mohou 74ci vyuzivat relaxaéni koutky s koberci. Zaci maji moznost volného pohybu po
chodbdch.

V ptipadé pfiznivého pocasi mohou Zaci vyuZivat o prestavkach prostory Skolniho hfisté, vidy pod
dohledem pedagoga.

Ve tfidach se pravidelné vétra. Vétrani zajistuji vyucujici. Déti samy okna neotviraji.



Mimoskolni akce Zakd

Pro kazdou mimoskolni akci Zakd je uréen pedagogicky pracovnik jako vedouci akce. Ten zajistuje dodrzeni
podminek pro poradani akce (vyhlaska €. 303/1996 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro
déti,). Vede zaznamy o predepsanych naleZitostech — souhlas rodicli s Gcasti ditéte, prohlaseni rodicd o
zdravotnim stavu, potvrzeni lékate o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastriujicich se akce, pouceni
zakl o BOZP, pojisténi.

Zahranic¢ni vyjezdy zaka Skola neporada.

Hluk

Skola neprovozuje 7adnou &innost, pfi které by hluk pFekracoval hygienické limity. Pokud jsou ve kole
provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né price budou provadény zasadné v
dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho z venku do budovy (doprava), neprekracuje hygienické
limity.

Uklid 3koly

Pro ¢isténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich provoznich
zaméstnanc(. Pro zajisténi uklidu jsou kupovany distici prostredky véetné dezinfekénich prostredkd.
Objednavani Cisticich prostfedki a pravidelnou kontrolu jejich ucelného pouzivani provadi reditelka skoly.

Uklid je provadén v nasledujici rozsahu odpovidajicim platnym norméam:

a/ denné setfenim na vlhko podlah, nabytku, kryt( topnych téles, okennich parapetd, klik, rukojeti
splachovadel

a vysypanim ko3,

b/ denné vycisténi koberctd vysavacem,

¢/ denné za poufiti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim Géinkem umyvani umyvadel, pisodrovych musli a
zachodU vcetné sedatek,

d/ nejméné jednou tydne omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvadel,
e/ nejméné trikrat rocné umytim oken, véetné rama a svitidel,

f/ nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vsech prostor skoly,

g/ malovanim Skolni budovy 1x za 3 roky a dale nepravidelné, vidy v pfipadé potieby

h/ Gdrzba svitidel, vyména trubic a Zarovek v pfipadé poruchy, individualné

Soucasti ¢isténi je béZzna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢. 258/2000 Sb.,
jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocich. Pfi vyskytu hmyzu, hlodavcu a
dalsich Zivocich(l ve Skole bude proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do kosl opatrfenych jednorazovymi plastovymi obaly. Obsah koSt véetné
jednorazovych plastovych oball je denné vynasen z budovy do uréené popelnice. Svoz odpadu smluvni
firmou je provadén 1x tydné. Manipulaci a likvidaci odpadu provadi provozni zaméstnanec (uklizecka).

Pracovni podminky
Ve skole neni zadné rizikové pracovisté.
Skola zajistuje provoznim zaméstnancfim osobni ochranné pracovni prosttedky.

Casové rozvrieni uciva, sestava rozvrhu a reZim dne vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky ¢.48/2005 Sb. o
zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky a ze zasad stanovenych v
SVP gkoly.

Zaky $koly jsou také déti vyzadujici specidlni vzdélavaci potteby. Pro tyto Zaky jsou ve spolupraci se SPC
vypracovany IVP a nakoupeny kompenzacni pomacky.

Ve tfidach zajistuji vyuéujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostatecnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrZzovanim délky vyucovacich hodin a
prestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cviceni do hodin, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni
tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou zaky k otuzovani a
pouzivani pfimérené teplého obleceni. Sleduji pfimérenost velikosti lavic a zZidli a zajistuji potfebnou



regulaci vysky. Vedou zaky ke spravnému sezeni a drZeni téla a tim pfispivaji k prevenci jednostranné
statické zatéze urcitych svalovych skupin.

Osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu pfed oslnénim a
pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena Zaluziemi. Umélé osvétleni v u¢ebnach zajistuje celkové
osvétleni ucebny. V uéebnach je pouzito zarivkové osvétleni. Zarivkova osvétlovaci télesa jsou opatfena
kryty, zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni |ze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika, jsou obrazovky nastaveny tak, aby nedochazelo k jejich
osvétlovani dennim svétlem, u pocitacd jsou pouZity monitory se snizenym vyzarovanim a snizenou
odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od oci je minimalné 50 cm.

Vétrani
Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zak( v budoveé Skoly — uebny, Satny, WC, Skolni druzina, jsou pfimo
vétratelné.

Vytapéni
V ucebnach a dalSich mistnostech je zajisténa teplota 20 az 22 C, teplota povrchu podlahy neklesa pod
19¢C. Relativni vlhkost vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zafizeni se pohybuje v rozmezi 40-60 %.

V letnim obdobi nejvyssi ptipustnd teplota v mistnostech je 26°C. K jeji regulaci slouzi Zaluzie a klimatizacni
jednotky. Tato teplota mize byt pfekro¢ena za mimoradnych mikroklimatickych podminek.

Pti poklesu teploty v uc¢ebnach uréenych k trvalému pobytu déti a Zakd ve tfech po sobé nasledujicich
dnech pod 18°C, nejméné vsak na 16°C, nebo pfti poklesu teploty v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16°C,
musi byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni skoly

Tridy jsou vybaveny odpovidajici vyskou lavic dle velikosti Zak(, vyska lavic se kontroluje na zacatku a v
prabéhu skolniho roku.

V uéebnach jsou podlahy opatfeny PVC.

Zabradli na chodbach spliiuje poZzadavky norem.

Ve viech tfidach je umisténo umyvadlo s vytokem pitné vody.

Lékarnicka je umisténa ve sborovné skoly. Obsah lékarnicky kontroluje a doplfiuje asistentka feditelky Skoly.
Urazy a poranéni jsou zapisovana do Knihy drazu.

Jedy a nebezpecné latky
Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.
3. Zavérecna ustanoveni

Seznameni s provoznim radem tvori soucast vstupniho a periodického skoleni BOZP zaméstnanci skoly.
Jeden vytisk provozniho fadu je trvale umistén ve sborovné a je pfistupny vSem zaméstnanclim skoly.

Provozni rad skoly pro skolni rok 2023/ 2024 projednala a schvilila pedagogicka rada dne 30. 8. 2023.

Tento provozni fad vstupuje v uc¢innost dne 1. 9. 2023.

Ve Sluhach, 1.12.2025 Mgr. Petra Plackova
feditelka Skoly



